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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов В течение месяца Директор В.А. Седов. 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, Т.С. Козлова, И.И. Головятенко. 

Секретарь-делопроизводитель Е.М. Козлянинова 

3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки выполнения Ответственный за выполнение 

Табель учета рабочего времени сотрудников  2 раза в месяц   бухгалтер А.Д. Кондрашина  

Приказы  
В течение месяца Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  
До 15 числа 

текущего месяца  

Отчеты, сайт 

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М. Козлянинова 

Сдача и коррекция транспортной базы обучающихся  
2 раза в месяц   

Файл выгрузки 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  
Ежемесячно  

 Файл выгрузки, 

отчеты, справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова, руководитель ЦИО О.А. 

Сенкевич 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками 

сотрудников  
По мере 

необходимости   

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М. Козлянинова 

Подготовка донесений в военкомат Фрунзенского района  
По мере 

необходимости   

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

 Е.М. Козлянинова 

Выдача справок для обучающихся и работников ОО  
По запросу  

 

Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 
По запросу  Секретарь руководителя, делопроизводитель  

Е.М. Козлянинова 

4.Административные совещания ОО 

http://edu-frn.spb.ru/press/
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План работы на май 

Организация приема детей в 1 класс 

Подготовку ко Дню Победы 

Подготовка к практической тренировке по учебной эвакуации 

персонала и обучающихся при пожаре в государственных 

бюджетных образовательных учреждениях Фрунзенского района  

02.05.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Подготовку ко Дню Победы 

Подготовка к  тожественно-патриотическому празднику  

«Спецназ за Отечество!» 

Подготовка к ГИА 

04.05.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Изменения в нормативно-правовых документах 

Антитеррористическая безопасность  

Подготовку к Последнему звонку,  

Прощанию с начальной школой 

11.05.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 
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Мониторинг школьного сайта 

Подготовка к ГИА 

Подготовку к Последнему звонку,  

Прощанию с начальной школой 

15.05.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Комплектование гимназии педагогическими кадрами на 

новый учебный год 

Анализ результатов реализации внеурочной деятельности 

Организация приема детей в 1 класс 

 

18.05.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

 

Подготовка к ГИА  

Подготовку к Последнему звонку,  

Прощанию с начальной школой 

22.05.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 
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Итоги внутришкольного контроля по проверке школьной 

документации 

Анализ выполнения учебных программ  

Работа по профилактике ДТП 

25.05.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

Анализ сохранности учебного фонда гимназии на конец учебного 

года  

Организация деятельности в летний период времени 

29.05.2023 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло, 

документовед Е.М. Козлянинова 

библиотекарь Е.А.Кравчик 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 02.05.2023 Директор В.А. Седов 

Совещание при заместителях директора 15.05.2023 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
Аттестация педагогических работников 

 
01-15.05.2023 Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова 

 

Курсовая подготовка педагогических работников В течение месяца Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова 

 

Проверка электронного журнала 1-11 классов Раз в две недели Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко 

Контроль ведения личных дел обучающихся в АИС «Параграф» В течение месяца Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 
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заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Контроль  работы с неуспевающими (слабоуспевающими) 

обучающимися 
В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко 

Посещение уроков, занятий внеурочной деятельности, 

воспитательных мероприятий ГПД, классных часов  
По отдельному 

графику 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко,  Т.С. Козлова,  И.И. 

Головятенко, методист Н.В. Седова 

7. Научно-методическая работа ОО 

Заседание Методического совета 15.05.2023 Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Заседание Педагогического Совета 
29.05.2023 Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Декада музея 10-19.05.2023 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

Руководитель музея А.Ф. Шатыло 

Посещение уроков и внеурочных занятий для оказания помощи 

педагогам и оценки их деятельности 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Собеседования с учителями по теме методической работы 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

методист Н.В. Седова 

Методическая мастерская «Разговоры о важном.  

Как воспитать Человека» 
26.05.2023 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

Классные руководители  

Заседание Педагогического совета 29.05.2023 Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова 

8. Воспитательная работа ОО 
XIV Международная акция «Читаем детям о Великой 

Отечественной войне» 
05.05.2023 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

библиотекарь  Е.А. Кравчик,  

учителя начальных классов,  

учителя русского языка и литературы, 

классные руководители 

Веселые старты, приуроченные ко Дню победы. 02.05.-05.05.2023 Кафедра физической культуры 

Конкурс стихов и песен «Страна моя - Россия!» 02.05-10.05.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах   

Возложение цветов к памятнику Г.К.Жукова (7-ые классы) 04.05.2023 
Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  
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Педагог-организатор  А.В. Булах   

Декада музея 10.05-19.05.2023 Руководитель музея Шатыло А.Ф. 

Торжественное мероприятие, посвященное дню рождения музея 

«Спецназ за Отечество!» 
12.05.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах 

«Линейка отличников» 23.05.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах 

«Последний звонок» для 9-х  и 11-ого классов 23.05.2023 Педагог-организатор  Ю.С. Кутузова  

Педагог-организатор  А.В. Булах 

«Прощание с начальной школой»   26.05.2023 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

классные руководители   

Оформление стендов воспитательной службы  В течение месяца Педагоги-организаторы  А.В. Булах,   

Ю.С. Кутузова 

Индивидуальные беседы с обучающимися, склонными к 

правонарушениям;  родителями (законными представителями) 

обучающихся 

По факту 

правонарушений 

Заместитель директора по УВР И.И.  Головятенко, 

социальный педагог В.А Воронова, педагог-

психолог  Н.А. Пыстогова, классные 

руководители 

Заседание Совета по профилактике правонарушений В течение месяца Социальный педагог В.А Воронова, 

классные руководители 

Индивидуальные и групповые занятия с обучающимися В течение месяца Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

9. Социальная работа ОО 

Профилактические беседы с обучающимися из категории «группа 

риска», контроль за посещаемостью. 
02.05-12.05.2023 Социальный педагог В.А. Воронова,  

классные руководители 

Информационные и тематические беседы, приуроченные к 

Международному дню Детского телефона доверия: 

- Скажем телефону доверия «Да!», 

- Позвони - ты не один! 

Анкетирование «Что мы знаем о телефоне доверия?» (5-7 классы) 

17.05.2023 

 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Мониторинг правонарушений среди обучающихся за 2022-2023 

учебный год 

17.05.-19.05.2023 

 

Социальный педагог В.А. Воронова, 

инспектор ПДН ОМВД 

Контроль за посещаемостью, успеваемостью и внешним видом 

обучающихся, состоящих на сопровождении. 
В течение месяца Социальный педагог В.А. Воронова 

Беседы с обучающимися, состоящими на ВШК Гимназии По Социальный педагог В.А. Воронова 
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индивидуальному 

графику 

Предоставление информации об обучающихся из категории 

«скрытый отсев» 
На 20 число 

текущего месяца 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Социально-педагогическая помощь классным руководителям: 

личные беседы, встречи, выступления на классных часах 

 

По заявке и 

графику: 4 раза в год 

на каждый класс 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Прием/консультирование родителей (законных представителей) 

обучающихся по предварительной записи  
Вторник, четверг 

15.00 - 18.00 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Психолого-педагогическое представление на  обучающихся   

1-11классов  
 В течение месяца  

(по требованию) 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

Психолого-педагогическое профтестирование «Профи» 8-11 

классы 
В течение месяца 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова,  

учителя-предметники 

10. Работа с родителями (законными представителями) 

Индивидуальные консультации для родителей (законных 

представителей) обучающихся 1-11 классов   
В течение месяца  

по предварительной 

записи 

Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

классные руководители   

Психолого-педагогическое консультирование родителей 

(законных представителей) обучающихся 
В течение месяца  

по предварительной 

записи 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

Заседание школьного психолого-педагогического консилиума 19.05.2023 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко, 

педагог-психолог  Н.А. Пыстогова,  

социальный педагог В.А. Воронова, 

классные руководители 

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Не запланировано   

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов 

Не запланировано    

Проект ПАШ ЮНЕСКО 

Не запланировано   

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 
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ОДОД «Арт-трамвай» 

Проведение административного среза по качеству 

образовательной деятельности на занятиях ОДОД 
В течение месяца Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

Консультации для родителей (по предварительной записи) 

«Результативность обучающегося в системе дополнительного 

образования» 

В течение месяца Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко, педагоги 

дополнительного образования 

Участие в праздничных мероприятиях, посвящённых Дню Победы 

в Великой отечественной войне 
В течение месяца Педагоги дополнительного образования 

Участие в празднике «Последний звонок» 25-26.05.2023 Педагоги дополнительного образования 

Проверка электронных журналов ОДОД 22-26.05.2023 Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

Методическое совещание педагогов ОДОД «Анализ работы в 

текущем учебном году и задачи на следующий учебный год» 
29.05.2023 

Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Не запланировано   

Музей «Спецназ за Отечество!» 

Декада музея 10-19.05.2023 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

Руководитель музея А.Ф. Шатыло 

Мероприятия, посвященные дню рождения музея  «Спецназ за 

Отечество!»  
12.05.2023 Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко,  

Руководитель музея А.Ф. Шатыло 

Выставка кукольных фигур (эпоха Русь, I и II Мировые войны) 

С.В. Цветкова  
02.05-21.05.2023 

 

Руководитель музея А.Ф. Шатыло 

Классный час «Роль военной разведки в годы Великой 

Отечественной войны 1941-1945 гг.» (1-4 классы) 
В течение месяца Руководитель музея А.Ф. Шатыло,  

классные руководители  

Логопункт «Логопуша» 

Занятия в групповой форме с обучающимися 1-4 классов, 

согласно календарно-тематическому плану  
В течение месяца Учитель-логопед С.Б. Додонова 

Индивидуальные занятия с обучающимися 1-4 классов, согласно 

календарно-тематическому плану 
В течение месяца Учитель-логопед С.Б. Додонова 

Консультации для родителей (законных представителей 

обучающихся) 
В течение месяца 

 

Учитель-логопед С.Б. Додонова 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 
В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 
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контент фильтрация. 

Работа с базой данных АИСУ «Параграф» В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

Обслуживание вычислительной техники и периферийных 

устройств ОУ 
В течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич 

«Медиацентр 227» 

Выпуски «Телевести 227» В течение месяца Педагог дополнительного образования  

Р.А. Соловьёв 

Выпуск газеты «RUFIN news» №09 (50) 25.05.2023 Педагог-организатор О.В. Соловьёва 

«MEDIA-лаборатория» партнёрский проект «Медиацентра 227»  

с медиацентром Гимназии №1 г.Чебоксары 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко 

Библиотека 

XIV Международная акция «Читаем детям о Великой 

Отечественной войне» 
05.05.2023 Библиотекарь  Е.А. Кравчик 

Час истории «Они тоже сражались на фронте» (животные в годы  
Великой Отечественной войны) 

10.05.2023 Библиотекарь  Е.А. Кравчик  

Выставка-просмотр «О Родине, о подвигах, о славе» 02.05-12.05 Библиотекарь Е.А. Кравчик 

Литературный обзор «Выбираем книгу» 15.05-19.05 Библиотекарь  Е.А. Кравчик 

УНИО «Researcher» 

Не запланировано   

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Эко школа /Зеленый флаг 

Экоуроки доброты для начальной школы 17-21.05.2023 Координатор «Экошкола / Зеленый флаг»  

Л.М. Стась 

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НИКО, ВПР, РДР 

Всероссийские проверочные работы по английскому языку, 7-е 

классы 
17.05.2023 

Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

ОГЭ, ЕГЭ 
По отдельному 

графику 

Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

классные руководители 

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

Практическая тренировка по учебной эвакуации персонала и 

обучающихся при пожаре в государственных бюджетных 

образовательных учреждениях Фрунзенского района  

05.05.2023 Заместитель директора по безопасности О.Ф. 

Григорьев 
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17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Не запланировано    


